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TP. HO CHI MINH

S6: 415 /QD-DHSPKT-TCCB

TP. Ho Chi Minh, ngaygthing 6 nam 2013

QUYET DINH
V¢ viée ban hanh Quy ché b nhiém, b6 nhiém lai, tir chire, mién nhiém vién chirc linh dao
cdc don vi ciia Trudng Pai hoe Sw pham K§ thuat TP. Hd Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT TP. HCM

- Can cir quyét dinh sb 426/QD-TTg ngay 27.10.1976 va quyét dinh sé 118/2000-
Qb-TTg ngay 10.10.2000 ctia Thu tuéng chinh phu vé té chirc Truong Pai hoc Su
pham K§ thuat TP. H6 Chi Minh;

- Cian ¢ chuong 8 Piéu 1¢ Truong Pai hoc ban hanh kém theo quyét dinh s6
58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cta Thu tuéng Chinh phu;

- Cén ¢t Quyét dinh s6 5099/QP-BGDPT ngay 19 thang 11 nam 2012 cia Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém coéng chirc,
vién chire lanh dao cac don vi su nghiép true thuée Bd Gido duc va Pao tao;

- Xét dé nghi cta Trudng phong Té chire can b,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém vién chirc lanh dao cta Truong Dai hoc Su pham KV thuat TP.
H6 Chi Minh”.

Diéu 2. Trudong phong T chie can bo, Trudng cac don vi chiu trach nhiém thuc hién
Quy ché nay theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngay ky./.
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~ BOGIAODUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TP. HO CHI MINH

QUY CHE

B6 nhiém, bd nhiém lai, tir chire, mién nhiém vién chire lanh dao

cac don vi cua Truong Pai hoc S pham Ky thuit TP. Ho6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo quyét c’fmh SOA“ME -DHSPKT-TCCB, nga%z‘rhang 6 niim 2013)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Bleu 1. Pham vi diéu chmh va (1‘01 tuono ap dung

~ Quy ché nay quv dinh vé viéc bé nhlem b6 nhzem lai, tir chirc, mién nhiém
vién chure 1anh dao céc don vi truc thuoc Trudng; Tru'orng, pho cac bd mon va don vi
tuong duong. :

Piéu 2. Nguyén tic bo nhlem, bb nhiém lal vién chire 1anh dao

1. Pang uy truc tiép lanh dao cong tac b& nhiém, bd nhiém lai, mién nhi¢m
hodc tir chirc ddi véi vién chirc theo phan cap quan ly cua Bo Glao duc va Pao tao
ding quy trinh, tha tuc.

. Thuc hién nguyén tac tap trung dan chu phat hu}, trach nhiém cua ngudi
dirng dau co quan, don vi. :

3. Xuat phat tir yéu mu nhiém vu cua co quan don Vi..

4. Bao dam su on dinh, ké- thira va phat trién ctia doi ngil vién chic, ndng cao
chdt lwong va hiéu qua hoat CionCr cua dorn Vi

Piéu 3. Tudi bd nhlem

1. Tudi bo nhiém vién chirc lanh dao 1in dau khong qua 55 tudi ddi véi nam,
khong qua 50 tudi d6i véi ni, tinh dén thang thuc hién quy trinh b6 nhiém.

Vién chire da thdi gitr chire vu lanh dao, sau mot th(n gian cdng tac, néu duoc
xem xét dé bd nhiém gilt chire vu lanh dao th[ d1eu kién v& tudi phai it nhét con du thoi
gian cong tdic mot nhiém k\ -

. Vién chic danQ gilr chuc vl lanh dao. quan ly duogc bo nhiém lai chic vu do
hoic duou. giao chirc vu mdi twong duong thi khong tinh tudi bd nhiém nhu lan dau
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 4. Thoi han gitr chire vu
Thot han gitr chitc vu mgt nhiém ky la 05 nam tinh tir ngay bo nhiém, bd

nhiém |m va duoc ghi trong quyét dinh bo nhiém, b6 nhiém lai.

. Thoi gian vién chuc duge giao quy én cép truong hodc phu trach don vi
khong tmh vao thoi han bo nhiém. Thoi gian dugc giao lam clp trudng tiép tuc nhiém
ky ctia ngudi tien nhiém (nghi huu hodc chuyén cong tic) khéng tinh véao thoi han bd
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3. DB6i voi vién chire 1anh dao duge didu dong, bd nhiém gitr chirc vu méi hoic
sang mot don vi mdi twong duong véi chie vu cii (cting hé sé phu cép chirc vu lanh
dao), thoi han gilr chire vu tinh tir ngay dugc b6 nhiém chirc vu méi. Trudng hgp thay
d6i chire vu lanh dao do thay ddi tén goi td chire, thoi han gilt chirc vu tinh tir ngay
duge bo nhiém chire vu ci, trir truong hop phép ludt ¢6 quy dinh khac.

4, Dm voi vién chire 1anh dao con tir 02 ndm dén dudi 05 nam cong tac trude
khi dén tum nghi huu, néu duoge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén thoi
diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

5. Dbi v6i vién chirc lanh dao con dudi 02 ndm cong téc trude khi dén tudi nghi
huu, Ban Giam hi¢éu Nha truong xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gift chirc vu lanh
dao dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Diéu 5. Thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc

Thim quyén bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chic dbi véi vién
chire lanh dao céc don vi thue hién theo Dicu 1€ truong Pai hoc va quy dinh cia Bo
truéng Bo Gido duc va Dao tao.
Di¢u 6. Panh gia vién chirc

1. Khi xem xét bo nhiém, b6 nhiém lai phai thue hién viéc danh gia vién chiec.

2. Viéc danh gid vién chire thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Pang va Nha
nuac.

3. Trong truong hop can thiét, can cr y kién cua Diéng 1y, Hiéu trudng quyét

dinh viéc t6 chirc ldy pthLl tham do tin nhiém dbi véi vién chire lanh dao don vi gilta
nhiém ky hodc dot xuat.

Chuong I1

PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA VIEN CHUC PUQC PE NGHI BO NHIEM
CHUC VU LANH PAO VA LAY THU GIOI THIEU PHIEU TiN NHIEM

Diéu 7. Diéu ki¢n, tiéu chuin céng chirc, vién chire dwoe dé nghi gii chire vu linh
dao

Vién chirc dugc dé nghi bo nhiém chu‘c vu lanh dao quy dinh tai Diéu 1 Quy
ché nay phai dam bao diéu kién, tidu chudn cta chirc vu theo quy dinh chung cua

Déng, Nha nudc va cac tidu chuin chuyén mén theo quy dinh cta phap luat vé gido
duc va Diéu 1¢ truong dai hoc.

Piéu 8. Hinh thirc 1y thw giéi thiéu, phiéu tin nhiém

L. Viée lay thu gi6i thigu, phiéu tin nhiém dugc tién hanh bing hinh thtc phiéu
kin.

2. Hoi nghi ldy thu gidi thigu, phiéu tin nhiém chi dugc tién hanh khi c6 t6i
thiéu 2/3 long s0 vién chure thude thanh phin triéu tap du hop c6 mat. Déi véi truong

hop thanh phan tridu tap hoi nghi la cap trudng, néu cip trudng vang mit thi c6 thé uy
quyén bang van ban cho 01 cap pho duy thay.

3. Noi dung, két qua hoi nghi phai duoc lap thanh van ban.
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4. Khi thyuc hién ldy thu giéi thiéu, phleu tin nhiém phai thanh lap Ban kiém
phiéu. Ban kiém phiéu do nguoi chu tri d& xudt va théng qua hoi nghi.

5. Ty 1€ thu gidi thi¢u, phiéu tin nhiém dugc tinh trén tong s6 vién chitc tham
gia bo phiéu.
Chuong 111 i
h TRINH TU, THU TUC BO NHIEM D(?I VOI N
TRUONG, PHO CAC PON VI; TRUONG, PHO CAC BO MON

) Muc 1
Quy trinh b6 nhiém trudéng, phé cic phong, ban

Piéu 9. Xac dinh nhu ciu, giéi thidu nhin sy va quy trinh bé nhiém

a) Déi vai Trudng phong, ban:

. Can cir cac diéu khoan quy dinh tai chwong I (quy ché nay), trén co s& co cau
to chuc da duoc phé duyét, két qua quy hoach can b lanh dao va tinh hinh thuc té ctia
Truong, Ban Giam hiéu théng nhit dé xuét nhan su truéng cac phong, ban 1én Dang
uy Truong.

2. Bang uy Truong to chirc hdi nghi dé bé phiéu thong qua chire danh Trudng
cac phong, ban theo dé nghi cia Ban Giam higu.

Trong trudng hop nhan su dé xuat khong duge thong qua, Ban Giam hiéu thuc
hién quy trinh dé xuat nhéan sy khac d¢ Dang uy xem xét.

3. Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém.
b) Pi vdi Pho cac phong, ban:

1. Trudng cac phong, ban cin cir quy hoach va tinh hinh thuc té dé d& nghi cip
pho.

2. Ban Gidm hi¢u théng nhat danh sach cdp phé céc don vi va théng qua
Thuong vu Pang uy.

3. Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém.
Muc 2
Quy trinh b6 nhiém truong, pho cac khoa/trung tam dao tao (khoa/TT)

Diéu 10. Xdic dinh nhu ciu, chii trwong va gi6i thiéu nhin sy bé nhiém (budel)

1. Can ctr tinh hinh thuc té, nguon can bo trong quy hoach ctia don vi, Trudng
phong T chirc can bd lam viée véi Chi uy (hodc bi thu, phé bi thu chi bg) va ban chu
nhiém khoa/TT dé thong nhat nhu cau, chu trvong; Truéng phong Td chire can bd bao
cdo Nha truong bang vin ban.

2. Trudng hop gidi thi€u nhén sy tai chd, Trudng thanh lap T cong tac thuc
hién quy trinh b6 nhiém trudéng, pho khoa/trung tdm theo chi dao cia Hiéu trudng.

3. Trudng hop ngudn nhén s tir don vi khac: Can cir tinh hinh thyc té, Ban cha
nhiém khoa/TT va cdp uy don vi hodc phong To chirc can bo dé xuét nhan sy, dé nghi
bo nhigm trinh Hi¢u trudng, Pang ty vé nhu cau, chi trrong va gi¢i thidu nhén su.
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Diéu 11. T6 chire hoi nghi ldy thw gi6i thiéu (budce 2)
1. Chu tri hoi nghi: T6 cong tac ctia Truong chu tri viée 14y thur gidi thiéu
2. Thanh phin tham gia hdi nghi: Can bd vién chirc toan don vi
3. Noi dung hdi nghi
a) Thong bao chu truong, yéu cau, tiéu chudn, quy trinh bd nhiém;

b) Théng bao danh séch quy hoach, danh sach vién chirc ¢6 du diéu kién, tiéu
chuin cua chire danh can bd nhiém theo quy dinh;

¢) Huong din ghi thu, giai thich, giai dap thic mic (néu cd);
d) T4 chre thuc hién viée lay thu gi6i thidu; kiém thir giéi thidu.

Piéu 12. T6 chire hgi nghi lién tich Truéng, Phé don vi va Chi ay don vi, c6 sw
tham gia ciia T0 cong tic (budc 3)

1. Té cong tac thong bao két qua lay thu giéi thiéu.

2. Panh gia, nhan xét vé td chirc hoi nghi 1dy thu gidi thiéu & bude 2; xem xét két
ludn nhitng van dé moi nay sinh (néu cd).

3. Thao luan, lya chon danh sach rat gon img vién doi voi chire vu Trudng don

Nguyén tdc lya chon: chon nhirng ngudi ¢6 s6 phi€u cao tir trén xudng, dén do
du s6 nguoi dé lua chon.

Diéu 13. Té chirc hdi nghi cin b chi chdt dé liy phiéu tin nhiém (budc 4)
1. Chu tri hdi nghi: T cong tac ctia Truong

2. Thanh phan tham gia hdi nghi: Truéng, Phé don vi; Truéng, Phé B mon;
cap vy (hodc Bi thie chi bo) Ban chép hanh Cong doan khoa/TT: Bi thu doan khoa/TT
(Ia vién chite); céc giang vién 1 giang vién chinh, tién si, phé gido su, gido su.

3. Noi dung hdi nghi

a) Thong bao két qua ldy thu gidi thiéu tai hoi nghi toan thé cong chirc, vién
chirc hoac tai hoi nghi can bd chu chdot mo rong ¢ bude 2;

b) Théng bao nguyén tic Iwa chon nhén su, danh sach nhan su dugc Ban chi
nhiém va céip uy don vi lua chon giéi thigu b nhiém & budc 3;

¢) Thong bao tém tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac va quy hoach céan b da
dugc phé duyét doi vai g vién;

d) Ung vién chirc vu Trudng don vi trinh bay nhitng du tinh phat trién
khoa/Trung tam néu dugc bo nhiém;
d) Trao doi, thao luén;

e) TO chire lay phiéu tin nhiém vé nhéan su du kién dé nghi boé nhiém va kiém
phiéu tin nhiém.

Piéu 14. H) so' dé nghi b6 nhiém

a) To trinh dé nghi b6 nhiém ctia Ban Chi nhiém khoa/Trung tam;
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b) Béan ké khai tai san, thu nhdp ca nhin dugc dé nghj bd nhiém theo mau quy
dinh;

c¢) Bién bén hop va bién ban kiém phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém tai cic budc
2, 3.4

d) Nhin xét, dénh gia cta cip ty don vi vé can bd duoc dé nghi bd nhiém.
Piéu 15. B6 nhiém:

Trén co sé hd so dé nghi bé nhiém, Ban Giam hiéu dé xuét Thuong vu Dang ty
hodc Pang ty Truong théng qua trude khi quyet dinh.

Truong hop khong ¢6 nhén sy tai chd du c’heu kién, truéng phong T chitc can
bo dc xuit viéc diéu dong trong Trudng hodc tuyén dung tir bén ngoai theo quy trinh
tuyén dung ctia Truong; sau d6 trinh Pang ty, Ban Giam hiéu thong qua. Hiéu trudng
ra quyét dinh b nhiém.

Muc 3
Quy trinh bé nhiém trudng, phé bd mon va cic chire danh twong dwong

Piéu 16: B nhiém truéng, pho bd mén

a) D6i voi trudng bo mon:

1. Ban chii nhiém khoa t6 chirc hop toan thé giang vién trong bd mon dé 1dy thu
gi¢i thiéu trudng bo mdn

2. Trén co s6 két qua gidi thiéu cia b mon, Trudng khoa/TT théng nhét véi
cép ty va dé nghi Hiéu truéng ra quyét dinh bd nhiém

b) Bi véi pho trudng bd mon

1. Truong b mén gidi thiéu pho truéng bd mén

2. Trudng khoa xem xét va dé xudt Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém

Chuong IV
BO NHIEM LAI

Piéu 17. Vién chirc lanh dao khi hét thoi han giit chirc vu bd nhiém phai dugc xem xét
dé bd nhiém lai hoac khong bd nhiém lai.
Piéu 18. Piéu kién bo nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan ly.

2. Dat tiéu chuan chirc danh lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, bd nhiém
lai, dap ing dugc yéu cau cong tac trong thoi gian tiép theo.

3. Bon vi ¢6 nhu cau.
4. P stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

5. Bao dam céc dicu kién khic theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé cong
tac can bo.

Diéu 19. Trinh ty, thi tuc b6 nhiém lai
A. B6 nhiém lai véi vién chire linh dao khoa/TT:

1. Xac dinh nhu cau, chu trrong va dé nghi bd nhiém lai (bude 1)
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a) Can cr tinh hinh thue té, Truéng phong T6 chirc can b 1am viée véi Chi uy
dé thong nhat chu truong xem xét d¢€ nghi bd nhiém lai; bdo cdo Nha trudong bang vin
ban.

b) T6 cong tac ctia Truong thue hién quy trinh bd nhiém lai theo chi dao cua
Hiéu trudng.

2. T chirc hoi nghi 1y phiéu tin nhiém dbi véi vién chire 1anh dao du kién bd
nhiém lai (buce 2)

a) Chu tri hoi nghi: T6 cong tac ctia Trudng

b) Thanh phin tham dy héi nghi: Can b vién chirc trong don vi

¢) Noi dung hdi nghi:

- Thong bao vé chu truong, yéu cau, tiéu chuan bd nhiém lai;

- Nhan su duge dy kién dé xuat bd nhiém lai bdo céo kiém diém tong két nhiém
ky cong tic, tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach nhiém vu trong thoi gian
gilt chtre vu lanh dao va phuong huéng cong téc trong nhiém ky tiép theo néu dugce bo
nhiém lai;

- Cac thanh vién tham du hoi nghi trao doi, thao ludn vé két qua thuc hién
nhiém vu, chire trach dugce giao trong nhiém ky cong tac va phuong hudéng cong tac
trong nhiém ky tiép theo cua nhan su néu dugc bo nhiém lai;

- T6 chirc lay phiéu tin nhiém.

3. TO chire héi nghi lién tich Ban cht nhiém khoa/ TT va chi uy uy don vi, ¢6
su tham gia cua T6 cdng tac (budce 3)

a) TO cong tac thong bao két qua lay phiéu tin nhiém & budc 2;

b) Cén ct tinh hinh thyuc té va két qua 1y phiéu tin nhiém & bude 2, Bi thu cip
uy dé xuat boé nhiém lai Trudng don vi, Truong don vi dé xuat bo nhiém lai Pho
truéong don vi;

¢) Thao ludn va lay phiéu tin nhiém vé nhan sy dé nghi bé nhiém lai; kiém
phiéu tin nhiém.

4. Ho so dé nghi bd nhiém lai:

Thue hién nhu quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

B. B6 nhiém lai d6i véi vién chire lanh dao phong, ban:

1. Hiéu trurong dé xuat nhan su du kién bd nhiém lai;

2. Nhan su duge du kién dé xuat bd nhiém lai bao céo kiém diém tong ket nhiém
ky cong tac, tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach nhiém vu trong thoi
gian gitt chure vu lanh dao va phuong hudéng céng tic trong nhiém ky tiép theo
néu duoc bé nhiém lai:

3. Hop toan thé vién chirc phong, ban dé thao luén, déong gop ¥y kién véi ban bao
cao cong tac doi voi nguol duge dé xuat bo nhiém lai, sau d6 to chie lay phiéu
tin nhiém;

4. DPon vi ldp bao cdo va hd so gui v€ nha truong (ho so bao gom:Bién ban hop
don vi, bién ban kiém phiéu, ban kiém diém ban ké khai tai san ca nhan);
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5. Hiéu truong thong qua Ban thuong vu Pang Gy va quyét dinh bd nhiém.
C. B6 nhiém lai d6i voi truémg, phé bd mon:

. Nhan su dugc du kién dé xuat bo nhiém lai bao cdo kiém diém téng két nhiém
ky cdng tac, tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach nhiém vu trong thoi
gian gir chire vu lanh dao va phuong huong cong tac trong nhiém ky tiép theo
néu dugce bo nhiém lai;

2. Hop toan thé vién chirc trong bd mon de thao luédn, dong gop ¥ klen voi ban bao

c4o cong tac ddi vai nguoi duge dé xuit bd nhiém lai, sau do té chirc ldy phiéu
tin nhiém;

3. Ban chu nhiém khoa/TT lap to trinh dé xuédt Hiéu truéng bd nhiém.

Chuong V
TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 20. Tir chiic

1. Trong thai gian gitr chite vy, néu vién chire lanh dao thay khéng du diéu kién
dé hoan thanh nhiém vu hoic c6 nguyén vong xin tr chire vi 1y do khac thi 1am don
xin tir chire gri lanh dao co quan truc tiép quan Iy xem xét quyét dinh.

2. Trong thoi han mdt thang, ké tur ngay nhdn dugc don xin tir chire, lanh dao
nha truong xem xét dé quyét dinh.

3. Khi don tir chire chua duoc cép ¢6 thim quyén chudn y thi vién chirc lanh
dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chure trach dugc giao.

4. Vién chire lanh dao sau khi tir chtrc duoc Nha trudong bé tri cong téc khéc.
Piéu 21. Mién nhiém

Vién chirc lanh dao dang gitr chirc vu ¢6 nguyén vong xin thoi giir chire, hodc vi
pham quy dinh cua Dang va phap ludt cia Nha nuoc tuy chua dén mure bi thi hanh ky
ludt nhung khong con dua uy tin, diéu kién aé gilr chire vy, hodc xin mién nhiém vi sitc

khoe, nang luc...thi cdp co thim quyén c6 thé xem xét mién nhi¢m va b tri cong tac
khéc, khong cho hét thoi han bd nhiém.

Piéu 22. Ho so' dé nghi mién nhiém, tir chire

L. So yéu ly lich cua vién chirc; nhan xét, danh gia v€ vién chure cua lanh dao
don vi va cap uy cung cap (néu ro ly do de nghi mién nhiém, tir chitc); ban tu nhan xét,
danh gid kiém diém cuta vién chie.

2. To trinh cua truong don vi; ho so lién quan dén suc khoé vién chuc; hd so
xéac dinh vién chire lanh dao khong hoan thanh nhiém vu hodc hé so vi pham ky luat
cua Dang va phap luat cia Nha nudce cua vién chirc 1anh dao.

3. Truong phong To chire cén bé tong hop, bdo cao Hiéu truong, Dang iy xem
xét, quyét dinh viéc tir chirc, mién nhiém vién chirc lanh dao.
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